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1.- COMO ACCEDER A GMAT

https://www.gmatsolution.es/

Cada empleado tiene su
contrasefia y niveles de
particulares.

e Usuario: Usted debe introducir
su propio usuario que le han
facilitado en su empresa.

e Contraseia (inicial): 1234

1234 es siempre la contraseia inicial, en
el primer acceso GMAT le pedirad
modificar su contrasefia por seguridad.

usuario,
acceso

?Mffwre Sus /ﬁafealfa& de
manera eﬁbréz{te Y sencilln

SEETIGN DE mATERIAL

asnonian

A= INDUSTRIAS GMAT S.L.

Por la seguridad y proteccion de sus datos, por favor, modifique

Primer Acceso

su contrasena.

Contrasena Actual

Nueva Contrasefa

Confirmar

Contrasena

Cambiar contrasefia

Cada usuario tiene que meter
su contrasefia secreta.

Documentacion Pendiente

registro del momento de su visualizacion para

Documento

Documentacion Principal / Politica calidad
Documentacion Principal / Plan de prevencion
Documentacion Principal / politica Siemens
Documentacion Principal / GWO TEORIA
PREVENCION / POLITICA DE PREVENCION

La siguiente documentacién ha sido definida como de lectura obligatoria. Se guardara

informacién de la empresa

coviD 19

Cerrar

Esta es la pantalla inicial que
visualiza el empleado con
autorizacion de “usuario”.

El sistema le indica la
documentacion de obligada

lectura.

Usted tiene que entrar y leer
cada uno de estos
documentos.

GMAT controla la fecha de
lectura de cada documento.

Una vez leida la | 5 sesmaseursc e Aok Abea .-
d ocume nta Ci (') n |a Planificacién de tareas Antonio Abad
Ira * *
panta”a que o 0 14 a 20 Diciembre 2020 (Semana: 51) Mes | Sema Dia ta '1 g t
visualiza cada U T TITE M TAIE N TEIT VI O/TE e TWTE DR DO TE Epspamerio Sequrdad de b Cuerts . [
empleado es Ia i
siguiente: 0
Gestitn Onrans Tareas
Notificaciones
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Cada usuario puede hacer con GMAT:

- Cargar el parte de trabajo haciendo click en la fecha correspondiente del calendario.

- Ver su equipamiento actualizado y la documentacidn asociada al equipamiento.

- Cambiar la contrasefia cuando quiera e introducir la firma.

- Ver su formacion

- Gestionar otras tareas, es decir cargar en el calendario actividades que no estaban
planificadas y rellenar el parte de trabajo con estas actividades (se puede asociar estas
tareas a los proyectos activos).

- Visualizar la documentacion de la organizacidon que se debe conocer. (Cada usuario
visualizara la documentacién que le corresponda segln su departamento y nivel de
acceso).

Cada vez que te asignan tareas o equipamiento GMAT te informa con avisos de este tipo:
Nuevas Tareas Asignadas

Proyecto Tarea Inicio Fin
Carrefour Moncloa Madrid REVISAR ACEITE 19/12/2020 19/12/2020

Si tienes vehiculo asignado te aparecera el icono del vehiculo con la informacién

correspondiente:

Planificacion de tareas Antonio Abad

§

ciembre 2020 (Semana: 51)  pes | Semana  Dia  Lista

2 Mg 16/12 Juv 17/12 Vie 18/12 Sab 19/12 Dom 20/12
sue limplar (limplar | [Analizar Cabl REVISAR ACEI
|Revisar el sug

Equipamiento

| »

Gestitn Otras Tareas Info de Viehiculos
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2.- COMO TENER EL ICONO DE GMAT EN EL MOVIL PARA ACCEDER DIRECTAMENTE

a)

Desde el movil, abre el navegador Crome:

b)

Escribe: www.gmatsolution.es

www.gmatsolution.es [ <]

www.gmats

olution.es
olution.es

Gmat, Gestion de equipos ~
www.g! atsolution.es/Pri

Gmat, Gestion de equipos <
NWW.gma on.es, >
www.gmatsolution.es <

gmatsolu es/Supere

2|13|]4)5]6|7]|8]9]0
w e r t y u o ]
s d i g h j k | i

c) Pulsaen los 3 puntitos de arriba a

la derecha.
[ Vovinar i S0 17
r @ www.gmatsolution.es KR ]

d) Pulsar en “Afadir a pantalla de
inicio”:

@ w < + ) c
Nueva pestaiia

Nueva pestafia de incégnito
Marcadores

Pestafias recientes

Historial

Descargas

Compartir...

Buscar en la pagina

Afnadir a pantalla de inicio

Ver como ordenador O
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3.- ESTRUCTURA DEL MENU DE USUARIO
3.1 Equipamiento

Al pulsar el icono de Equipamiento, accedemos al equipamiento que
tenemos en nuestro poder en este momento, el programa nos
mostrarda el equipamiento en 4 tablas:

EPIS: GMAT nos informa de cada EPI que tenemos, su marca, modelo y n2 de serie. Pulsando en

el icono & , podemos acceder a la documentacién asociada a cada EPI. Si el icono tiene el
fondo blanco es porque no tiene documentos asociados.

Arnés Vertical & Casco + Pantalla & Amnés g Absorbedor g
Marca: Petzl Marca: Idra Marca: FARU Marca: Beal

Modelo: Avaho Bod Fast Modelo: Idra Modelo: P51E Modelo: 123131

N° Serie: 152324353 N° Serie: 1323441A3 N° Serie: 1139 5889 2012 N° Serie:

Deslizador de Deslizador de

emergencia &|r emergencia & -

Marca: Marca 1 Marca: Marca 1

Modelo: XDF Modelo:

N° Serie: 125434534534 N° Serie:

Cada poco tiempo debemos entrar y asegurar que el equipamiento que aparece en GMAT
coincide al 100% con la realidad (n2 de serie, equipos etc...) en el caso de que no coincida debe
ponerse en contacto con sus superiores para actualizar los EPI que usted dispone.

Pulsando el icono ™ podemos asignar o entregar el EPl a otro empleado, vehiculo o destinarlo
a un proyecto. Cuando el equipo se entrega a otro empleado, al acceder a GMAT el receptor del
equipo debera aceptar la entrega del EPI.

Seleccione el empleado o vehiculo al que asignar el equipamiento

Nombre Arnés Vertical
Marca Petzl
Modelo Avaho Bod Fast
Fecha de entrega 07/01/2018 =]

Tipo de asignacion

Empleado Vehiculo Proyecto / Obra

Empleado
(&) ; a
m Cancelar
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Herramientas:
GMAT nos informa sobre cada Herramienta que tenemos, su marca, modelo y n2 de serie.

Pulsando en & podemos acceder a la documentacién asociada a cada Herramienta.

medidor de a . o
anclajes B ad Termémetro E Laser multilinea E

Marca: hidrajaus Marca: Facom Marca: Hilti
Modelo: a3aaz Modelo: fdd Modelo: PM 4-M
N° Serie: 12-565665 N° Serie: 1231231 N° Serie: 1206134545

Pulsando el icono ad

podemos asignar o entregar la herramienta a otro empleado, vehiculo o
destinarlo a un proyecto. Cuando el equipo se entrega a otro empleado, al acceder a GMAT el

receptor de la herramienta deberd aceptar la entrega del EPI.

Cada poco tiempo debemos entrar a y asegurar que las herramientas que
aparecen en GMAT coinciden al 100% con la realidad (n2 de serie, equipos etc...) en el caso de
gue no coincidan debe ponerse en contacto con sus superiores para actualizar las herramientas

que usted dispone.

"

Equipamiento

Vehiculos y equipamiento dentro del vehiculo (EPIS + Herramienta):

GMAT nos informa tanto del vehiculo que tenemos asignado en cada momento, como del
equipamiento que hay asignado al vehiculo, separando EPIS y Herramientas. Nos permite saber
la marca, modelo, n2 de serie de cada equipo que estd en el interior del vehiculo y visualizar la
documentacidn asociada.

De una forma muy rapida y sencilla permite retornar el

- vehiculo al almacén si no lo vamos a utilizar. El personal de
- - oficina podra ver de forma inmediata que el vehiculo esta
Retornar vehiculo al almacén . .
disponible.
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En la Siguiente imagen Vehiculo asignado: Renault - Kangoo (2234-FRG)
podemos visualizar un ejemplo
de cémo muestra GMAT Ia Equipamiento en vehiculo
informacion de los EPl vy
Herramientas que hay dentro

Marca: Petzl

de un vehiculo. Modelo: 12
N° Serie: 3412342314

Cabo de anclaje =

Herramienta en vehiculo

Absorbedor =i Pinza amperimétrica
Marca: hop Marca: Mili
Modelo: 2131 Modelo: Pinza A 300
N° Serie: 21321321 N° Serie: 2010-643

3.2 Seguridad de la cuenta.

Al pulsar en el icono de Seguridad de la Cuenta, podemos cambiar
la contraseia.

Si hemos olvidado la contrasefia nos tenemos que poner en contacto
con nuestros superiores en la empresa para resetear la contraseiia
Seguridad de |2 Cuentz (desde el apartado empleados/ editar). Al resetear la contrasefia
vuelva a ser la contrasefia inicial, es decir: 1234.

Cada usuario debe cargar su propia firma (documento imagen en cualquier formato). Al cargar
la firma en GMAT usted autoriza la utilizacién de esa firma en los partes de trabajo y en los
registros de entrega de EPIS.

Si en cualquier momento usted quiere eliminar su firma, puede hacerlo desde este apartado.
Pulsando en seleccionar archivo.
Firma

% dﬂ;{((a;- =
T—

Seleccionar archivo | Mingin & ~clonadc

Al cargar una firma autoriza expresamente su utilizacion en los partes de trabajo y en el registro de entrega de equipamiento de Gmat

Cambiar Contrasefia

Contrasena actual Nueva contraseia Confirmar contraseria

[ corne | o
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3.3 Formacion

Al pulsar el icono de Formacién, podemos

acceder a nuestros certificados de formacion.

GMAT nos informa de la fecha de realizacidon y de
t la fecha de renovacién (para aquellos certificados

T L.
,"lr que caducan). GMAT nos muestra la formacién en
vigor, pero podemos también consultar la
formacion caducada.
Solo formacion en vigor ﬂ Solo formacion en vigor Mo

A continuacién se muestra un ejemplo de lo que visualiza un empleado al pulsar el apartado de
Formacion. Si pulsa sobre el texto de cada curso se puede descargar el certificado de formacion.

Formacion

Empleado  David Ozores

Formacion Fecha Renovacion
Formacion CWO trabajos en altura . 09/05/2016 . 09/05/2018
CWO primeros Auxilios 30/05/2016 30/05/2018
GWO Extincién de incendios 18/06/2016 18/06/2018
Prevencion de Riesgos laborales 18/07/2013 18/07/2018
gweo alturas 06/04/2017 06/04/2019

Solo formacion en vigor E
Volver
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3.4 Gestion Otras Tareas

Utilizaremos este apartado para asignar tareas que
realizamos y que no estan planificadas. Tenemos la
opcion de asignar dichas tareas a un proyecto (no es

Gestion Otras Tareas obligatorio asignar proyecto).

Es requisito poner la fecha y horario ya que GMAT al dar a “Guardar” nos refleja en nuestro
calendario de planificacion la tarea en su horario. También aparece en la planificaciéon del

proyecto.

Tenemos la opcién de asignar estas horas de trabajo a un proyecto haciendo clic en el
desplegable: “Asignar tarea a un proyecto existente”.

Nombre Tarea

Visita a un cliente para llevar un presupuesto en mano

Tipo de Tarea
Administrativas v [Zf
Fecha 23/01/2018 | & Todo el dia No
ot Thicie 09:00 © Hora de Fin 12:00 ®
Observaciones

Me han tenido esperando en la empresa mas de una hora pero al final he entregado en mano
la oferta al CEQ de la compafiia.

Asignar tarea a un proyecto existente
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Detalle de |a tarea Una vez Creada Ia tarea se
debe rellenar el parte de
Poli Manrique trabajo.
L LomsNomaes | HomsBams - | Podemos introducir las horas
| que hemos dedicado, km de
Cliente Empresa Viaje Cliente Empresa Viaje vehiculo etc...
| 3 i ' | Al final hay que dar al botdn
Prosmimmms " ) L]« ”
Retén Kilometraje guardar :
Reten  Intervencion Operacionales  In itinere Km Totales Vehiculo @
P
Al pulsar guardar Planificacion de tareas
queda planificada la Ira . .
tarea en el calendario == 22 a 28 Enero 2018 (Semana: 4) PP P— e T
ersonal con su
P . L2270 war23/01 i Vie26/01_ s 27/01" Dom 28/01 ]
horarlo' Todo el dia
Desde el calendario se =
puede hacer clicy
rellenar un parte de 800
trabajo.
200 Visitaa un
cliente para
llevar un
presupuesto
€n mano
10:00
11:00
12:00
[ Tarea sin parte Tarea con parte realizado Tarea supervisada

Ed01 19/12/2020 david.gutierrez@sgcconsulting.es
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3.5 Documentacion de la organizacion

Cada dia el nivel de exigencia de normativa, legislacion,
empresas etc... es mayor. Se exige que un empleado
tenga acceso a la documentacion que le aplica en cada
momento.

Con GMAT podemos resolver este problema y tener
acceso siempre tanto a la documentacién de caracter
general como a la especifica decidida desde el equipo
directivo.

Este apartado puede ser muy practico para asegurar que todos los empleados tienen acceso a
documentos como politica de calidad, evaluaciones de riesgos, planes de prevencion, aspectos
medioambientales etc...

Cuando entras en este apartado GMAT te indica si ya has leido los documentos: o no los
@
has leido:
- INDUSTRIAS GMAT ..  Lulcia Antonio Abad

Documentacion Principal

Documento
@ poliica Slemens
@ Palitica calidad
@ Plan de prevencion COVID 19

@ Noma de obligado cumplimisnto Covid 19

& GWO TECRIA

-2 seusTRl STAL P, At aas

Al hacer clic sobre Documentacién
Organizacién, podremos visualizar | EEE————
varias carpetas: por un lado,
Documentacion principal y por otro S .
Documentacion de la organizacion e

para los empleados. En funcion del
color podemos ver facilmente si son
documentos publicos para todos los
empleados (verde) o son documentos

privados (rosa).

Haciendo doble clic sobre cada documento lo podemos descargar.
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Cuando desde la direccidn de su empresa quieren que los empleados lean un documento
marcaran documento publico / registro de visualizacién del documento:

Documentacién Principal

Descripcion

Norma de obligado cumplimiento Covid 19

Seleccionar archivo | Ning(in archi... seleccionado

Registro de la visualizacion del documento [JEJ)

Configurar Acceso al Documento

Documento Publico

=1

Al entrar a GMAT te saltard un aviso de que hay documentacién pendiente de leer:
Documentacion Pendiente
La siguiente documentacion ha sido definida como de lectura obligatoria. Se guardara

registro del momento de su visualizacion para informacion de la empresa

Documento

Documentacion Principal / Norma de obligado cumplimiento Covid 19

Cerrar
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Si queremos que un documento solo lo visualicen una o varias personas hay que seleccionar
documento publico SI — para todos los empleados NO:

Descripcion

Nomina

Seleccionar archivo |cepsa nov 2020.pdf

Registro de la visualizacion del documento [JEI}

Configurar Acceso al Documento
Documento Publico Para Todos los Empleados

s =

Empleados Empleados con Acceso
| | | al Documento

& Alberto Garcia (Técnico)

:9 Antonio Abad (Técnico)
&) Antonio Lopez Lopez (Técnico)

3.6 Info de Vehiculos (solo aparece si tienes vehiculo en el momento actual)

GMAT le permite en todo momento tener acceso a la
informacidn y documentacion de su vehiculo.

,@ Puede acceder de forma rapida y sencilla al teléfono de la
aseguradora en caso de incidencia.

Puede comunicarse con el departamento de mantenimiento de
su empresa con un solo clic.

Info de Vehiculos
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Vehiculos

Marca Modelo Matricula Aszseguradora
SKODA SUPERB 1505 HEM Pelayo
Vehiculo
Marca: SKODA Modelo: SUPERE T
T

Matricula: 1505 HKN

Aseguradora: Pelayo Telefono: 900 100 100

Teléfono
00 100 100 i
Y
Documento
mv

Tarjeta de circulacion

Descargar Documentos

Si hace clic sobre la ruleta de la derecha de se despliega “Mantenimiento de vehiculo”. Esta

opcion sirve para:

a) Visualizar el historial de mantenimiento de su vehiculo.

b) Comunicar una incidencia al departamento de mantenimiento de su empresa.

c) Registrar una averia y su resolucion.

Marca Modelo Matricula Aseguradora

|SKODA SUPERB 1505 HKN Pelayo

a) Visualizar el historial de mantenimiento de su vehiculo.

Mantenimiento del Vehiculo

SKODA - SUPERB (1505 HKN)

Marca SKODA Modelo
Matricula 1505 HKN Adquisicion
Fecha Incidencia Resolucidn Realizada Por
2270172018 Rueda delantera cin banda de rodadura
1640172018 freno estropeado 23/01/2018 Talleres Juan = hijos

Ed01 19/12/2020 david.gutierrez@sgcconsulting.es

Teléfono
o00 100 100 o

& Mantenimiento
Vehiculo

SUPERE

04102017
Coste Kms

[L 134364 o

o€
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Nueva Incidencia Volver

b) Comunicar una incidencia al departamento de mantenimiento de su empresa.

Marca SKODA Modelo SUPERB

Matricula 1505 HKN Adquisicion 04/10/2017

Fecha incidencia

25/01/208

Incidencia

hay gque cambiar el aceite motor|

Resolucion

Desde el departamento de mantenimiento o prevencion les aparecerd en pantalla todos los
avisos de mantenimiento de vehiculos:

Incidencias de Mantenimiento Pendientes

Fecha Incidencia Tipo

Arnés - hay hilos rotos en el arnés que me

08/08/2017 EPIs
preocupan bastante,
Renault - Laguna (2324 JCS): El coche lleva
32.000 km sin cambio de aceite. Solicito que .
02/01/2018 , q Vehiculos
alguien lleve coche a taller a hacer cambio
urgente.
SKODA - SUPERE (1505 HKN): Rueda delantera .
22/01/2018 ( ) Vehiculos

sin banda de rodadura

c) Registrar una averia y su resolucién, precio, proveedor del servicio...
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Taller Oficial, cambio de aceite, filtro de aire y filtro de aceite.

Resolucion

Fecha Resolucion
25/01/2018 =
Proveedor del servicio
Talleres Juan E Hijos
Coste
249
Kilometros Totales
145783

Guardar Volver

3.7 Gestion de proyectos

Para aquellos empleados que aparecen como responsables
de algun proyecto, en el portal de empleado de GMAT les
aparece el icono de “Gestion de proyectos”.

De esta forma que el responsable de cada proyecto (un
empleado puede ser responsable de uno o varios proyectos)
tiene en todo momento acceso a la informacién del
equipamiento y planificacidon de sus proyectos.

Ed01 19/12/2020 david.gutierrez@sgcconsulting.es
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Proyectos / Obras

Cod Identificador Inicio Fin Estado Cliente
0717 Fundicién 27/11,/2017 En Proceso Cliente &
Limpieza de i
01/18 02/01/2018 En Proceso Cliente o
carretera
#~ ver

Equipamiento

& Planificacidn

El responsable de cada proyecto puede ver el equipamiento asociado a un proyecto (Epis,
herramientas y vehiculos) haciendo click en “ver equipamiento”.

Haciendo click en el apartado de planificacidn tiene acceso a la siguiente pantalla:

Ira
01/18 - Limpieza de carretera

o0ty 8 a 14 Enero 2018 (Semana: 2) Mes | Semana | Dia | Lista
Todo el dia gestion administrativa |Disefio del Plan de Actuaci¢ |Disefio del Plan de Actuacid |Disefio del Plan de Actuacic

6:00 -

7:00

2800 Boo-90 | 8:00 -9:30

Firma Contrato Envio de contrato

9.00

[ Tareasin parte Tarea con parte realizado Tarea supervisada

En funcion del color de la tarea, nos indica si se ha realizado el parte (verde) y si ha sido
supervisada la tarea (naranja).

Diferentes funcionalidades que puede hacer el responsable de proyectos desde “planificacion”
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a) Planificar tarea

Por ser responsable de
proyecto puede planificar
tareas. Tipo de Tare:

Al guardar la planificacién de
tarea GMAT nos lleva al
calendario (ver imagen de
abajo).

Arrastrando la tarea de una
forma muy sencilla se puede
colocar en el calendarioen la
hora planificada.

puracion suf

Descripcior

Nueva Tarea en 01/20 - Proyecto 1

Nombre Tarea

Analizar CO en Pozo

| &
pyfe
perior 1 dia Tarea Todo el dia Prioridad Alta !
No No No
Fecha Inicio 21/12/2020 ] Hora Inicio 08:10 (c]
Hi [ T 19, (c]

Llevar el anafizador de gases Testo

Una vez planificada la tarea
hay que asignar al personal
gue va a realizar la tarea.

Para asignar empleados hay
que hacer click sobre el
circulo verde.

Para quitar empleados hacer
click sobre el circulo rojo.

Asignar empleado:

Gestién de Personal

b
' 8

—_

Quitar empleado:

Empleados Disponibles

Alberto Garcia (Técnico)

Antonio Abad [ Técnico)

juan Gutierrez (Técnico)

Luis Gomez Lago (Técnico)

e Re Bo pe

Incluir Personal en Tarea
Analizar CO en Pozo

Empleados Asignados

1; Antonio Lopez Lopez (Téenico)
J.  caros Fiow (Administrador)

& David Gonzalez (Técnico)

Finalmente hay que dar al botdn

volver:

En este momento, GMAT le informa de los
vehiculos que tienen el dia planificado cada uno de
los empleados que asiste.

Ed01 19/12/2020 david.gutierrez@sgcconsulting.es
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Fecha Inicio 21/12/2020 £ Hora Inicio 08:10 ©
Hora de Fin 19:15 ©
Descripcion
Llevar el analizador de gases Testo. Detalle del parte

.
=]
o

Horas Normales

Horas Extras

Gestién de Personal &
Retén No v

=
=

Carlos Flow & = Antonio Lopez Lopez & =
Operacionales In itiy
David Gonzalez ~ =

Haciendo click sobre el simbolo del
coche

= |

Citroen - Berlingo (2374-HKW)

Me sale un desplegable con los vehiculos Peugeor - Pariner (4532-JYC)
Skoda - Superb (1508HKN)

Y me permite seleccionar el coche que

tiene que llevar ese dia a ese trabajo.

Asignar vehiculo a Antonio Lopez Lopez

GMAT nos informa de las personas que van a realizar un trabajo, las herramientas y EPIS que
llevaran ese dia y el vehiculo que tienen asignado.

F: El responsable de proyecto puede rellenar el parte de trabajo de todos los empleados (en ese
proyecto). Para ello entra en planificacidn del proyecto, hace click en el dia que quiere rellenar
y rellena el parte de todos los empleados que han participado.

F: Una vez metido el parte de trabajo, si el responsable de proyecto lo considera adecuado debe

Cerrar Parte de Trabajo

pulsar . Una vez cerrado el parte de trabajo solo puede modificarlo
alguien con acceso total.
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b) Parte no planificado:
Hacer doble click sobre

Parte en 02/20 - Proyecto 2

Parte no planificado

GMAT nos permite (solo al
responsable de proyectos)
planificar un trabajo,
asignar los empleados y
cargar el parte de trabajo.
Todo de una vez.

Esta opcidn se utiliza
cuando el trabajo se ha
realizado sin planificacién,
es decir que una vez
realizado se rellenan todos
los datos para que la
informacidn quede
almacenada en GMAT.

Ver imagen siguiente:

& ot ot racmice)

&, coten Fow itmimemacen

Inclulr Personal en Tarea

"mlmumr.m::
| Aenra———
[ T —p—

B L FELPE U0 iAol
[resmtent

El responsable del proyecto puede meter los datos de sus
companieros de forma rapida y sencilla en la misma pantalla.

Detalle del parte

Horas Normales

Horas Extras

Retén ~

Kilometraje

Antonio Lopez Lépez (Técnico)

Horas Cliente

(Festivos, Permisos, eic.)

Otras Horas

Horas Extras

(Festivos, Permisos, eic.)

Otras Horas

Horas Viaje

Normal Horas Extras

Horas Normales

Horas Extras

DimtAn

Horas Cliente

Operacionales In itinere Km Totales Vehiculo
Horas
Total Horas Normales Hoy .
David Gonzalez (Técnico)
| Horas Cliente
Horas Normales
Horas Extras
! Retén v
| Kilometraje
Operacionales In itinere Km Totales Vehiculo @
Horas
Total Horas Normales Hoy .

NEFTALI DE LA CRUZ RASGADO (Técnico)

(Festivos, Permisos, efc )
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c) Informe semanal: Envio a cliente del informe:
Hacer doble click sobre | Una vez revisado el informe, GMAT nos da la opcién de enviar
este informe a cliente directamente desde GMAT

Informe Semanal

Enviar informe de semana 4

Cliente: Cliente

GMAT nos permite
visualizar / descargar el
informe semanal del | Em*" davidgutiemez@sgeconsu
proyecto. Se genera un Observaciones

informe por cada
empleado por cada
semana.

Ver informe en imagen

de abajo: Cerrar Enviar a Cliente

Contacto: ramiro

GM;" T INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO Envio obligatorio: TODOS LOS LUNE
1] |N® PROYECTO: Limpieza de carretera
FR, CLIENTE: Cliente
LOCALIZACION:
Ano: 2018 Horas Normales. Horas Extras Retén Km Nombre y Apellidos Oficialidad Firma Trabajador
Max 40 Horas
Semana N* 4 . - 3 . ' - " R ;g ‘E . Jesis Garcla
sé‘s‘sfssé?éé;n!
oD Facha 5 g E g E E g 5 g 5 E é E Descripcion del Trabajo
£
lunes 22/01/2018
martes 23101/2018
miércoles | 240172018 0 0 Cualquier duda llamar al supervisor sl 647482404
jusves 251012018
viemes. 26/01/2018
sabado 27012018
‘domingo 28/01/2018
TOTAL 0 0
| [ tums | |
[ Martes | |

GMAT nos proporciona trazabilidad de los informes enviados a cliente.

Informes enviados a cliente

Aiio Semana Fecha Email Enviado Por Observaciones
2018 4 22/01/2018 wisbond@hotmail.com Carlos Gonzélez
2018 4 24/01/2018 david.gutierrez@sgcconsult Poli Manrique
bt Envios 1 - 2 de 2
Sm——

El email que le llega al cliente es este:

De: Gmat (via Gmat Solution) <admin@gmatsolution.com > Enviado el: - mi. 24/01/]
Para: david.gutierrez @sgeconsulting.es

o

Asunto: Informe Gmat: Gmat. Semana 4

| Mensaje ‘ B Parte-2018-4-2018124113151.pef (36 KB

[ i 3 3.1 4 0 5.1 6 1 7 1 & 1.5 140 U @ 1B MW 1 d5 o de 1 {7 A8 88 i 2B BB B BB BN H R B
- ' ' ' ' ' ' ' ' ' hitp://www.sgcconsulting.es ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' '
Buenos dias, Adjunto remito informe correspondiente a los sevicios r¢Haga clic para sequir vinculojpon dientes a la semana 4 Este email ha sido generado v enviado de manera automatica a través del sistema
Gmat, solucién para la Gestién de Proyectos disefiado por SGC Consulting S.L. Por faver, no responda directamente a este email. Escriba directamente a su contacto en Gmat.
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4.- PLANIFICACION DE TAREAS / AGENDA / COMO RELLENAR EL PARTE DE TRABAJO

En la pantalla principal del empleado aparece el calendario con la planificacién de tareas:

Flanificacion de tareas

Ira r r
Enero 2018 Mes | Semana Dia Lista
2 3 4 5 +] 7

9:00 Rzparar fundic 9:00 Reparar fundic %:00 Reparar fundic
2 & 10 11 12 13 14

Reparar Chapa acer| [Reparar Chapa acer| Reparar Chapa acer| |[Reparar Chapa acer| |Reparar Chapa acer
G9e00 Reparar fundic 9200 Reparar fundic 900 Reparar fundic  9:00 Reparar fundic

15 16 17 12 19 20 2
afura atura
22 23 24 25 26 27 22
atura atura atura
715 Apoyo & subec
29 30 3
atura afura
Tarea sin parte Tarea con parte realizado Tarea supervizada

Lo puede visualizar el calendario de 4 formas: mensual, semanal, diaria o en listado.

Colores que identifican el estado de cada parte de trabajo: Los trabajos en azul estan sin
rellenar, los que estdn en verde significa que se ha rellenado el parte de trabajo. Los que
aparecen en naranja significa que han sido supervisados por el responsable del proyecto.
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4.1 Rellenar el parte de trabajo

Hacer doble click sobre la tarea que
tiene planificada en el calendario:
10

|Reparar Chapa acer|
900 Reparar fundic

Parte de Trabajo

Trabajo Realizado

Debe rellenar en Trabajo realizado “SI”.

. Hora Inicio oo © Hora Fin 500 @
GMAT nos lleva a la pantalla “Parte
de trabajo” ver imagen de abajo.
Proyecto: Fundicion
Nombre de Tarea Reparar Chapa acero cromado en corona Parte de Trabajo
Tipo de Tarea Soldadura En Alturas Trabajo Realizado No
Prioridad Normal
Hora Inicio <] Hora Fin e
Fecha Inicio 10/01/2018 Hora Inicio Observaciones
Descripcion A
Personal Asignado Detae. e prate
Jesiis Garcia
—— Hostemsss | remsews
Cliente Empresa Vigje Parada E Cliente Empresa Vigje
Relén I Kilometraie
Reten Intervencian Operacionales In ifinere Km Totales Vehiculo @
P— Se deben rellenar las horas
E— Horas Normales H Horas Exiras -E dEdlcadas a Ia tarea en el
i Cliente Empresa Viaje Parada Cliente Empresa Viaje parte de trabaJO:
P e 2 Tipos de horas:
e ente:
; Retén Kilometraie Cliente: Horas que se
Reten Intervencion Operacionales In ifinere Km Totales Vehiculo @ fa cturan.
i 240 Empresa: Horas que se
[ - - wrrrrrererrrerndr e A - .
L Gasies wnel 7 | realizan en este proyecto
-| pero que no se facturan a
H Horas Fuera de Produccian Total Horas Hoy 8 H .
L — = cliente.
Viaje: horas dedicadas al
viaje.

Parada: Horas de parada.
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23



GmaT

Gastos: al hacer click sobre el lapiz:

Gasios 40,00 £| #

, se
abre un desplegable que nos permite
meter con detalle todos los gastos
gue hemos tenido en esta tarea de
este proyecto:

Detalle de Gastos

Concepto Importe

Combustible 40,00€

1-1del
Otros Gastos
Tipo de Gasto
Habitacion
Importe

56|

3 &3

Cerrar

Adjuntar documentos al parte de trabajo:

En la parte inferior del parte de trabajo
nos aparece un apartado
“Documentacion del parte de trabajo”.
Desde aqui podemos cargar documentos
relacionados con la tarea realizada, por
ejemplo un parte de trabajo, fotos,
facturas de gastos....

Debemos hacer click en seleccionar
archivo, poner un nombre al documento
y hacer click en guardar.

Documentacion del Parte de Trabajo

Documento

Nombre del Documento
Parte de trabajo

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

€ Abrir
Al hacer click en
seleccionar archivo nos
aparece la siguiente
pantalla:

T

Organizar *

@ OneDrive

[ Este equipo
* Descargas

PRESUPUESTOS #

|| Documentos

» Esteequipo » Datos(D:) » <2 » | O

Mueva carpeta

MNombre

@ lege-1-1

@ images (2)

& tortilla

E tortilla-patatas-cebolla-tierna
@ descarga (4)

|&] images (1)

Buscar en c2

.

B Escritorio -
. |&| descarga (3)
& | Imagenes .

N |&| descarga (2)
J‘ Misica E descarga (1)
4 Objetos 3D |&| undiavalbusenda
i Vvideos 2] Paquetes Hotel Valbusenda
‘o WindowsB_05 (1 El] Esther Gomez Alcalde corfrre
- Datos (D) v £

MNombre: || v| Todos los archivos
Abric |+ Ca
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Importante: después de
cargar los datos,

documentos, horas etc...
hay que hacer click en Parte guardado de manera satisfactoria.

Reparar Chapa acero cromado en corona

Guardar.
Aparece en pantalla que el
parte ha sido guardado: Cerrar

4.2 Rechazar parte de trabajo

El responsable de proyecto
puede enviar un aviso al

Rechazar parte de empleado

em pleado informando que Pul=e Rechazar en el caso de que haya incorrecciones en el parte y desee que el
ha rellenado mal el parte de empleado lo cumplimente de nuevo

tra bajO ”r‘echazar‘ e| par‘te de 5i desea ampliar |a informacion, escriba breve descripcion del motivo del rechazo
trabajo” para ello debe hacer

q. i

click sobre la lupa.

Cerrar Rechazar

El empleado visualiza por un lado un aviso
de parte rechazado.

Debe hacer click en “Ir a parte”

Por otra parte cuando revise el parte
puede visualizar que esta marcado con el

R

simbolo

Jesis Garcia ?‘
Horas Mormales Horas Extras
Cliente  Empresa  Viaje Parada Cliente Emprasa Viaje
e fl o o fLo oy o | [ o] o |
e S e
i Retén b Kilometraje i
Heten Intervencidn Operacionales  In itinere Km Totales Vehiculo @
Lo Lo | & [20 ] | o | o | |
S ———— e rernennesansenesnens
Gastos 0,00 # Horas Fuera de Produccian Total Horas Hoy | &
L N i
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5.- NOTIFICACIONES

Cuando el responsable del proyecto revisa las horas, horas extra, kildmetros realizados, gastos
etc... puede rechazar el parte.

Al responsable del proyecto le sale en el parte de trabajo el simbolo de q]

Detalle del parte

Alberto Garcia *J
Horas Cliente Otras Horas
Horas Normales 8 (Festivos, Permisos, etc.)
Horas Extras 0 0

Retén | No =

Kilometraje Horas Viaje
Operacionales Initinere  Km Totales Vehiculo @ Horas
Normal
Extras
0 0 0
Horas 0 0
Total Horas Normales Hoy 8 Gastos 0,00€ &

El empleado cuando entra en el portal del empleado, en el cuadro azul de notificaciones, es
informado de que el parte ha sido rechazado. También aparece el motivo del rechazo. Haciendo
click sobre “ir a parte” se puede acceder al parte para revisarlo y corregirlo.

Notificaciones

Una vez corregido el parte de trabajo al responsable de proyecto le sale el parte de trabajo con

el simbolo
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5.1- NOTIFICACIONES DE LOS RESPONSABLES DE PROYECTO

Los responsables de proyecto reciben 3 tipos de notificaciones: (es configurable a medida de
cada empresa).

a) Parte sin realizar (por parte de cualquier empleado del proyecto del que es responsable)
b) Parte sin supervisar (es el responsable de proyecto quien debe revisar y cerrar el parte).

c) Parte sin enviar a cliente.
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